
様式第６号（第８条関係） 

 

  令和  年  月  日 

 

酒田市長 矢口 明子 宛 

 

申請者 住   所 酒田市中町三丁目４番５号 
 

団体の名称 酒田日和会 
 

及び代表者 代表  酒田 太郎  

 

○○年度酒田市公益活動支援補助金実績報告書 

  

○○年〇月〇日付け指令共第〇〇号で交付決定のあった標記事業について、 

酒田市公益活動支援補助金交付要綱第８条の規定により関係書類を添付して報告します。 

記入例 

決定通知書右上の番号 
不明の場合は空欄でも可 



様式第７号（第８条関係） 

公益活動支援補助金活動報告書 

１ 団体名 酒田日和会 

２ 事業名 ボランティア体験事業及びボランティア養成講座 

３ 実施期間 ○○年○○月○○日 ～ ○○年○○月○○日 

４ 事業の目的及び事業概要（事業を通じて実現しようとしていること及び事業概要） 

補助金申請時の目的などをご参考にご記入ください。 

５ 実施した成果（主に市民及び地域社会に対する利益について） 

イベントや作成物による成果、参加者からの反響などをご記入ください。 

６ 実施結果（おおよその時期、内容、場所及び対象） 

時期、内容、当日のスケジュール、参加人数などを具体的にご記入ください。 

７ 補助金収入以外の収入 

会費、寄付金などがあればご記入ください。 

８ 事業の次年度以降の計画 

新たに設定した目標、どのように活動を広げていくかなどをご記入ください。 

例：より多くの特に若年層の参加を得られるように、事前に学校などとの相談

を行う。 

 

記入例 



様式第8号（第8条関係）

団体名：　　酒田日和会

事業名：　　高校生向けデートDV防止啓発事業

<収入> 単価（円）

区
分

項目 予算額 決算額

事業収入 6,000 6,000

その他収入 92,000 91,400

市 補助金 190,000 173,000

288,000 270,400

<支出> 単価（円）

区
分

項目 予算額 決算額

謝金 60,000 60,000

旅費 35,400 35,400

消耗品費 14,600 12,000

印刷費 80,000 65,000

賃借料 10,000 10,000

人件費以外の合計 200,000 182,400

人件費 85,714 78,171

補助対象経費の合計 285,714 260,571

人件費 2,286 9,829

対象外経費の合計 2,286 9,829

288,000 270,400 ③

対
象
経
費

パンフレット印刷費　1,200部　50,000円
講座資料印刷費　500部　15,000円

企画検討　1,000円×8時間×4人＝32,000円
資料作成　1,000円×10時間×4人＝40,000円
講座スタッフ　1,000円×4時間×4人＝16,000円
（うち、9,829円は対象外）

対
象
外
経
費

会場借上料　5,000円×2＝10,000円

事業費合計

合計

公益活動支援補助金収支決算書

説明又は積算

参加費　300円×20人＝6,000円

協賛金6社　4,000円×6社＝24,000円
自己資金（会費含む）　67,400円

団
体

②

①

酒田市公益活動支援補助金

④

説明又は積算

講師謝金　2人×30,000円

事務用品　12,000円

講師旅費　2人×17,700円（山形市～酒田市、高速バス　1泊）

記入例

補助対象経費合計(②)×2/3以内
例）260,571円×2/3＝173,714円≒173,000円
※上限は団体育成型 ：20万団体間協働型：30万円
1,000円未満切捨て③＝④

団体の経常的な費用など、人件費等を
すべて書く必要はありません。

人件費は補助対象経費合計(②)の3割までが対象です。
以下の範囲でご報告ください。
人件費以外の合計(①)×3/7＞＝人件費

3割を超える部分は、積算内訳に計算式と「（うち、〇〇円
は対象外）」と書き、対象外経費欄に記入してください。



様式第１１号（第１０条関係） 

 

年  月  日 

 

酒田市長 矢口 明子 宛 

 

申請者 住 所  酒田市中町三丁目４番５号 

団体の名称  酒田日和会 

及び代表者  代表  酒田 太郎 

 

 

公益活動支援補助金概算払請求書 

 

 

 〇〇年〇月〇日付け指令共第〇〇号で交付決定の通知があった令和７年度酒田市公益活動支援

補助金について、下記のとおり請求します。 

 

 

１. 請 求 額       133,000  円 

 

２. 概算払いを必要とする理由    

 

           自己資金が不足しているため 

 

        ３. 交付予定額内訳 

 

交付決定額            200,000円 

概算払請求額            133,000円 

残交付予定額             67,000円 

 

記入例 

決定通知書右上の番号 
不明の場合は空欄でも可 

概算払請求額は、交付決定額の 2/3 以内 
交付決定額 200,000 円×2/3≒概算払請求額 133,000 円（1,000 円未満切り捨て） 
 
残交付予定額は、交付決定額から概算払請求額を引いた額 
交付決定額 200,000 円-概算払請求額 133,000 円＝残交付予定額 67,000 円 



 

 

委 任 状 

 

令和  年  月  日 

 

 

酒 田 市 会 計 管 理 者 様 

 

 

住  所  酒田市中町三丁目４番５号        

 

氏  名  酒田日和会 代表  酒田 太郎     ㊞ 

  

    酒田日和会 

私は 会計 庄内 次郎    を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

 

 

記 

 

 

 酒田市公益活動支援補助金 の受領に関する一切の件 

 

 

 

 

 

 

②支払口座名義どおり記載 

① 補助金交付申請名義どおり記載(肩

書、団体名含めて) 

① 補助金交付申請名義と 

②支払口座名義が違う場合に提出が必要 

記入例 


